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Informacje ogólne  
Poniższa lista kontrolna jest przykładem przygotowanym dla konkretnego projektu i klienta. Może 

być stosowana bez zmian lub dostosowywana do danego kontekstu wedle potrzeby. 
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Lista kontrolna  

Analiza biznesowa 

□  Określenie kontekstu biznesowego  
□  Konkurencja  
□  Klienci 

 

 
□  Partnerzy 

 

 
□  Procesy biznesowe  
□  Wolumen danych 

□  Określenie/potwierdzenie celów biznesowych 
□  Określenie MVP 

 

□  Identyfikacja wymagań  
□  Pozyskanie wymagań   

□  Funkcjonalne   
□  Niefunkcjonalne  

□  Analiza wpływu  
□  Określenie ryzyk i ograniczeń   

□  Czas   
□  Budżet 

□  Identyfikacja interesariuszy 
 □  Analiza interesariuszy  

□  Role i odpowiedzialności 
□  Określenie propozycji/wariantów rozwiązania  

□  Studium wykonalności  
□  Uzasadnienie biznesowe/rekomendacja rozwiązania  
□  Konsultacja z IT  
□  Zapytanie ofertowe   

□  Analiza rynku   
□  Opracowanie RFI   
□  Opracowanie RFQ   
□  Analiza odpowiedzi 

□  Opracowanie modelu encji biznesowych 
□  Opracowanie specyfikacji wymagań 

 

Analiza systemowa 

□  Dekompozycja wymagań  
□  Przełożenie wymagań na systemy 

□  Uszczegółowienie wymagań biznesowych  
□  Uporządkowanie/strukturyzacja wymagań  
□  Wolumen danych 

□  Identyfikacja wymagań systemowych  
□  Funkcjonalne  
□  Niefunkcjonalne 

□  Określenie powiązań między w. biznesowymi a systemowymi 
□  Określenie projektu rozwiązania (GUI) 
□  Opracowanie modelu danych 
□  Opracowanie specyfikacji systemu 
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Zarządzanie projektemi 
□  Opracowanie słownika 
□  Opracowanie planu komunikacji 
□  Opracowanie harmonogramu prac 
□  Opracowanie listy/rejestru ryzyka 
□  Opracowanie planu jakości  

□  Bramki jakościowe   
□  DoR   
□  DoD  

□  Przeglądy wymagań 
□  Opracowanie planu/zasad zarządzania konfiguracją/wersjami 
□  Opracowanie planu zarządzania zmianą 
□  Opracowanie planu zarządzania wdrożeniami (release planning) 

 

 

Wdrożenie 

□  Wsparcie pilotażu 
 

□  Analiza feedbacku od użytkowników 

 

Dokumentacja produktowa 
□  Opracowanie dokumentacji użytkownika 
□  Opracowanie dokumentacji instalacyjnej  
□  Opracowanie szkoleń 

 

 

Testowanie 

□  Opracowanie planu/strategia testów 
□  Opracowanie scenariuszy testowych   

Testy wewnętrzneii 
□  

 
Testy zewnętrzne - UAT, BAT 

□  Mapowanie scenariuszy do wymagań  
Przygotowanie danych testowych  
Ustawienie środowisk testowych  
Opracowanie raportu z testów   

Postępu 
 

  
Sumaryczne 

□  Wsparcie testów akceptacji 

 

i W przypadku tego projektu analityk biznesowy pełni tez rolę kierownika projektu i release managera. Nie jest 
to standardowym zakresem odpowiedzialności analityka biznesowego.  
ii (kursywą) Czynności wykonywane przez zespół testowy  
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